Procedimiento para sincronizar carpeta de trabajo individual al drive

1. Crear una nueva carpeta en el escritorio con tus iniciales como nombre.

Carpeta
A Acceso directo
Microsoft Access Database
[] Imagen de mapa de bits
] Documento de Microsoft Word
El Google Docs
Google Sheets
Google Slides
Microsoft Access Database
[ Presentacion de Microsoft PowerPoint
5 Microsoft Publisher Document
85 Ver > EH Archivo WinRAR
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4 Personalizar
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Mostrar Mas opciones
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2. Acceder a la aplicacion de Drive desde la computadora

e daniel.santos@technoproje... aQ @

En uso: 27,1 GB el
Actividad Notificaciones ®

SMEH-PL-CA-60-004-00A EDIFICI...
Sincronizado

SMEH-PL-CA-60-005-00A EDIFICI...
Sincronizado

SMEH-PL-CA-60-002-00A EDIFICI...
Sincronizado

SMEH-PL-CA-60-004-00A EDIFICI...
Sincronizado

SMEH-PL-CA-60-003-00A EDIFICI...
Sincronizado
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Todos los archivos estan actualizados
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3. Unavez dentro de la aplicacidn, dirigete a 'Ajustes' y elige la opcidn 'Preferencias

daniel.santos@technoproje... . - AJUSTES
o Enuso: 27,1 GB CL @

I Preferencias I

Actividad

Archivos sin conexion

SMEH-PL-CA- Lista de errores
Sincronizado
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Pausar la sincronizacion
SMEH-PL-CA-

sincronizado Informacion

SMEH-FL-CA: Ayuda

Sincronizado . .
Enviar comentarios

SMEH-PL-CA-
Sincronizado Salir

SMEH-FL-CA-40-003-004A EDIFICL...
Sincronizado
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«  Todos los archivos estan actualizados

4. Dentro de la pestafia 'Preferencias' en la seccion '‘Mi PC', elige |la opcidn 'Afiadir

carpeta’.

&L Preferencias de Google Drive X
&, Google Drive ® & @
Mi PC
Carpetas de tu ordenador Mi PC
Google Drive Elige una carpeta de tu ordenador para sincronizarla con Google Drive
Carpetas de Drive o crear una copia de seguridad de ella en Google Fotos. Mas

informacion

I Afadir carpeta I




5. Cuando selecciones la opcidn 'Afadir carpeta’, se abrird una ventana emergente. En
esa ventana, elige 'Escritorio' y luego selecciona la carpeta que previamente creaste
con tus iniciales como nombre. Por Ultimo, haz clic en la opcién 'Seleccionar carpeta

& Elige la carpeta de la que quieres crear una copia de seguridad *
“« > v W » Dan.. » Escr.. » e @) Buscar en Escritorio el
Qrganizar + Mueva carpeta = - 0

I > @M Escritorio I Mombre Estado Fecha de modific
> Iméagenes I D-5-C @ 25/09/2023 :-s:ssl
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4 Descargas # Python o] 29/09/2023 10:16
= Documentos #
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0 Misica »
u Videos »
CONTROL Dt #

== TOSHIBA EXT #

SMEH-OE-001-2
Carpeta: D-5-C

I Seleccionar carpeta I Cancelar

6. Una vez seleccionada la carpeta, debes optar por la opcidn "Sincronizar con Google
Drive" y luego hacer clic en el botdn "Guardar" en la ventana siguiente.

Configuracion

[0 Carpeta de trabajo
1,7 MB + 1 archivo

Opciones Mas informacion

I &, sincronizar con Google Drive I
ube todos los archivos y 1as carpetas, incluidas las fotos y los

videos. Si editas o quitas archivos, los cambios se sincronizaran
automaticamente.

|:| .L Crear una copia de seguridad en Google Fotos

Sube solo fotos y videos. Si quitas archivos, los cambios no se

sincronizaran automaticamente.



& Preferencias de Google Drive *

& Google Drive o & @

Mi PC

Carpetas de tu erdenador Mi PC

Google Drive Elige una carpeta de tu ordenador para sincronizarla con Google Drive
Carpetas de Drive o crear una copia de seguridad de ella en Google Fotos. Mas

informacidn
Afadir carpeta

l Google Drive
Sincronizando archivos de 2 carpetas con Ordenadores

[ osc 6,2 MB

[ carpeta de trabajo 1,7 MB

Cambios pendientes Cancelar m

7. Elsiguiente paso sera ingresar a tu Google drive desde el navegador y seleccionar la
opcion ordenadores donde haras clic en mi PC.

L Drive Q. Buscar en Drive

Nuevo Ordenadores

+

Priaritario
Mi unidad
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30.24 GB en uso



Tras hacer clic en "Mi PC", se mostraran las carpetas sincronizadas. Para agregar un acceso
directo a una carpeta sincronizada, selecciona la carpeta, haz clic en los tres puntos que se
encuentran a su derecha, ve a la opcidn "Organizar" y selecciona "Afadir acceso directo"

B Carpeta de trabajo yo 18:45 yo -

«»  Abrir con »

& Descargar

peieiiiais N
I &, Adadir acceso directo IE Organizar » I
Yr Afadira Destacados Informacion del archivo »
Color de la carpeta [ Mover alapapelera

Una vez seleccionada la opcidon "Anadir acceso directo"”, se abrira una ventana emergente. En
esta ventana, haz clic en la flecha negra ubicada a la derecha de la carpeta del proyecto con la
cual deseas compartir la carpeta. Luego, sigue la ruta que se muestra en las siguientes
imagenes.

Anadir acceso directo a "Carpeta de trabajo”

Sugerencia Destacados Todas las ubicaciones

BB SMEH-SANTA MARIA EQUIPAMIENTO HIDRCELECTRICO Afadir 3

BB 1 INFORMACION ADMINISTRATIVA
2 INFORMACION TECNICA

3 CARPETAS INDIVIDUALES DE TRABAJO Afadir

CARPETAS PASADAS



Una vez que llegues a la carpeta con tus iniciales, simplemente haz clic en "Afadir" y la carpeta
quedara compartida.

Anadir acceso directo a "Carpeta de trabajo”
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3 CARPETAS INDIVIDUALES DE TRABAJO

D-F-M

D-G-L

D-M-L

D-5-C E
D-3-G

D-Z-C

E-D-O Cualquiera de las dos funciona
E-J-V

E-M-H
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