
Procedimiento para sincronizar carpeta de trabajo individual al drive  

1. Crear una nueva carpeta en el escritorio con tus iniciales como nombre. 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Acceder a la aplicación de Drive desde la computadora  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Una vez dentro de la aplicación, dirígete a 'Ajustes' y elige la opción 'Preferencias 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Dentro de la pestaña 'Preferencias' en la sección 'Mi PC', elige la opción 'Añadir 

carpeta'. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AJUSTES

S 



5. Cuando selecciones la opción 'Añadir carpeta', se abrirá una ventana emergente. En 

esa ventana, elige 'Escritorio' y luego selecciona la carpeta que previamente creaste 

con tus iniciales como nombre. Por último, haz clic en la opción 'Seleccionar carpeta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Una vez seleccionada la carpeta, debes optar por la opción "Sincronizar con Google 

Drive" y luego hacer clic en el botón "Guardar" en la ventana siguiente. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. El siguiente paso será ingresar a tu Google drive desde el navegador y seleccionar la 

opción ordenadores donde harás clic en mi PC. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Tras hacer clic en "Mi PC", se mostrarán las carpetas sincronizadas. Para agregar un acceso 

directo a una carpeta sincronizada, selecciona la carpeta, haz clic en los tres puntos que se 

encuentran a su derecha, ve a la opción "Organizar" y selecciona "Añadir acceso directo"

 

Una vez seleccionada la opción "Añadir acceso directo", se abrirá una ventana emergente. En 

esta ventana, haz clic en la flecha negra ubicada a la derecha de la carpeta del proyecto con la 

cual deseas compartir la carpeta. Luego, sigue la ruta que se muestra en las siguientes 

imágenes.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



Una vez que llegues a la carpeta con tus iniciales, simplemente haz clic en "Añadir" y la carpeta 

quedará compartida. 

 

Cualquiera de las dos funciona 


